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あま市公共施設予約システムのご案内（登録団体向け） 

あま市公共施設予約システムが、平成３０年３月より新しい施設予約システムに

変更されます。旧施設予約システムは、平成３０年５月末までの運用となります。 

 

これまでと同様に、インターネットや携帯電話でも施設の空き状況の確認や

予約ができるシステムです。 

なお、新しい施設予約システムで予約が出来るのは平成３０年６月以降の利

用日の予約分となりますのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面はサンプルとなります。次頁以降も同様です。 

 

はじめに「ログイン」をしてください。 
          ※団体コードとパスワードの変更はありません。 

 

① 施設の案内・予約 

・各施設の空いているコマを確認できます。 

・利用日の 3 か月前の月の初日から利用日の 7 日前まで、各施設の空いているコ

マに対して予約の申し込みができます。（一部異なる施設があります。） 

 

② 予約の確認 （※ 詳しくはシステム上の「利用の手引き」をご確認ください。） 

・予約内容や履歴を確認することができます。 

・予約の取消をすることができます。（当日のみ有効です。） 

① 

★ 

★ 

利用者登録申請書類がダウン

ロードできます。 ここからログインします。 

施設の空き状況の確認ができ

ます。予約の申し込みができ

ます。 

操作手順を確認する

事ができます。 

メールアドレス

の変更ができま

す。 

予約内容、履歴の確認、履歴

をコピーして予約の申し込み

ができます。 

② 

企画政策課：平成３０年４月２日修正 
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施設予約の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④画面左部にある「緑色」の 

［施設の案内･予約］ボタン、 

もしくは画面上部にある「青色」の 

［施設案内･予約］ボタンを 

クリックしてください。 

各施設の アイコンをクリック 

すると、施設の詳細情報を参照する

ことができます。 

アイコンの場合は、施設の詳細

情報が未公開のため、参照すること

ができません。 

①ここを選択してください。 

利用者登録申請時に発行さ

れた利用者 ID とパスワード

を入力します。 

②お持ちの利用者 ID（団体

コード）とパスワードを入

力します。 

③利用者 ID とパスワード

を入力したら、「ログイン」

ボタンを押します。 

⑤「施設名で探す」ボタンを選択します。 
⑥「施設名」を選

択します。 
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⑧利用する時間帯にチェ

ックを入れます。 

⑨「予約内容の入力へ」ボタンを押します。 

⑩利用目的をプルダウンか

ら選択します。 

⑫利用人数を入力します。 

⑮「予約カゴに登録」ボタン

を押します。 

⑦確認したい貸出施設の行

の日付にあるボタン「◎」等

を押します。 

前の画面に戻る場合は、こちらの作

業の名称を押します。 

初期画面では、1 週間分が表示され

ます。 

特定の貸出施設の月別に表示させる

ときは「月間」ボタンを押します。

また「翌日」、「翌週」、「翌月」タブ

でカレンダーの切り替えをすること

ができます。 

初期画面では、1 週間分が表示され

ます。 

特定の貸出施設を月別に表示させる

ときは「月間」ボタンを押します。

また「翌日」、「翌週」、「翌月」タブ

でカレンダーの切り替えをすること

ができます。 

⑪行事名称を入力します。 

無い場合は、「無し」と記入ください。 

⑬チェックを入れてください。 

⑭音について選んでください。 
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⑯「申込みに進む」ボタン

を押します。 

⑱「印刷」ボタンを押します。 

※予約の確認やキャンセルのた

め、必要があれば印刷してくださ

い。 

⑰ 申込み内容を確認し、問題がなければ

「予約する」ボタンを押します。 

《施設利用の流れ》正則ｺﾐｭﾆﾃｨ、情報ふれあい、篠田・下萱津・坂牧・上萱津各ｺﾐｭﾆﾃｨなど 

１．トップ画面の「ログイン」ボタンからログインしてください。 

（団体コードとパスワードの変更はありません。） 

２．システム上で予約を行います。 

（利用日の３ヶ月前の月の初日から、利用日の７日前まで申込みを受け付けます。） 

３．「予約確認書」「納付書」を郵送いたします。納期限までに入金をしてください。 

（利用日の７日前に納付がないと予約が取消される場合があります。） 

４．ご利用する施設（窓口）に「利用確認書(許可書)」「納付済み領収書」を持ってお越し 

ください。 

  ※詳しくは、利用する施設を管理する担当窓口（企画政策課）にお問い合わせください。 

企画政策課：０５２－４４４－１７１２ 


