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第２次あま市総合計画後期基本計画策定支援業務仕様書 

 

１ 業務名 

第２次あま市総合計画後期基本計画策定支援業務 

 

２ 業務の目的 

あま市は、「ともに想い ともに創る ずっと大好きなまち“あま”」を目指すべき将

来像として掲げ、令和４年度から令和１３年度までの１０年度間を計画期間とする第２

次あま市総合計画を策定し、総合的かつ計画的な行政運営を実施してきた。 

本業務は、令和８年度をもって計画期間の終了を迎える第２次あま市総合計画前期基

本計画について、その成果や課題等をもとに、新たな視点や価値観を踏まえたうえで社

会情勢の変化を的確に反映した、令和９年度から令和１３年度までを計画期間とする第

２次あま市総合計画後期基本計画を策定するため、コンサルタント事業者の持つ専門的

な知見を生かしたアドバイスや提言等の必要な支援を得ることを目的とする。 

また、第２次あま市総合計画後期基本計画は、まち・ひと・しごと創生の実現に向け

た具体的な対策をまとめた「次期あま市まち・ひと・しごと創生総合戦略（以下「地方

版総合戦略」という。）」を包含するものとし、地方版総合戦略の策定にあたっては、国

の動向を踏まえたうえで、コンサルタント事業者の持つノウハウを生かし幅広い層の意

見を聴取しながら行う。 

 

３ 委託契約期間 

契約締結日から令和９年３月２０日まで 

 

４ 業務内容 

委託業務は以下の内容を基本とするが、事業者の提案内容を踏まえ、協議の上変更す

ることができる。 

（令和７年度） 

 ⑴ 第２次あま市総合計画前期基本計画の検証 

  ・ 第２次あま市総合計画における政策、施策分野ごとの現状分析 

  ・ 現状分析のためのヒアリング等への支援 

  ・ 行財政運営上の課題整理、施策展開における課題整理 

⑵ あま市を取り巻く動向の整理（基礎調査） 

・ 人口動向の分析及び将来人口の推計 

・ あま市の財政状況の分析 

  ・ 計画期間中における財政見通しの分析 

・ 各政策分野に対応した統計データ等の整理 

・ 各政策分野に対応したあま市の現状に関する分析 

⑶ 第２次あま市総合計画後期基本計画案の作成支援 

・ 第２次あま市総合計画後期基本計画の構成案の作成 

・ 第２次あま市総合計画後期基本計画の策定に係る技術的支援 

・ 職員向け説明会やヒアリングの実施に対する支援 
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⑷ 市民満足度調査の実施支援（発送・回収） 

・ 調査票の作成支援 

 
・ 調査票、封筒（発送・回収用）の印刷、調査票の封入、発送及び回収 

 
⑸ 市民満足度調査の結果取りまとめ（中間報告・最終報告） 

・ 回答結果の入力・集計（選択肢回答の単純集計、属性別クロス集計） 

・ 単純集計結果（達成度指標の基準値を含む。）の中間報告 

・ 自由回答文のデータ入力 

・ 分野別・項目別の結果分析、満足度・重要度の相関分析（経年変化を含む。） 

・ 施策項目別調査結果の分析 

・ 属性別クロス集計結果、自由回答整理、分野別・項目別の結果分析、満足度・重 

要度の相関分析（経年変化を含む。）、施策項目別調査結果の分析を含む最終報告 

⑹ 総合計画審議会及び総合戦略委員会の運営支援（概ね３回ずつを予定） 

・ 会議資料の作成支援 

・ 会議録の作成 

 

（令和８年度） 

⑴ 第２次あま市総合計画後期基本計画案の作成支援 

・ 社会情勢の変化、関連する個別計画の見直し等に対応した第２次あま市総合計画

後期基本計画の策定に係る技術的支援 

⑵ 第２次あま市総合計画後期基本計画案・第２次あま市総合計画後期基本計画概要版

案の作成、製本 

・ ユニバーサルデザインに配慮した、第２次あま市総合計画後期基本計画案及び第

２次あま市総合計画後期基本計画概要版案の作成、製本（印刷製本用のデータは、

別途指示する日までに納品すること。） 

 ⑶ パブリックコメント実施支援 

・ 総合計画案のパブリックコメント実施に係る支援 

⑷ 総合計画審議会及び総合戦略委員会の運営支援（概ね３回ずつを予定） 

・ 会議資料の作成支援 

・ 会議録の作成 

 

 

調査票の作成に当たっては、過去に実施の「第２次あま市総合計画策定等に関

するアンケート調査」及び「結婚・出産・子育て及びまちづくりに関するアンケ

ート調査」の調査項目を基本とし、内容の追加、修正等については、本市と協議

の上、決定する。 

・ 対象者（３，０００人）はあま市が無作為で抽出する。 

・ 宛名ラベルはあま市が用意し、印刷の上、受託者へ提供する。 

・ 調査票及び発送、回収用封筒は受託者が用意する。 

・ 発送及び回収に係る郵送費は、受託者が負担する。 

・ ウェブ上で回答可能な調査票の作成を行う。 
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５ 事業実施における条件 

⑴ 総合計画及び地方版総合戦略の趣旨等を十分理解したうえで、国・県・市の他の計

画等との整合性を図ることに留意しながら業務を推進することとする。 

⑵ 総合計画審議会及び総合戦略委員会の開催回数は、それぞれ概ね３回ずつを予定し

ているが、進捗状況等によって開催回数を調整する必要が生じた場合は、あま市の指

示によるものとする。 

なお、審議会委員の報酬等はあま市が負担するものとする。 

 

６ 納入成果品 

電子データ及び紙ベース（１部）で納品すること。 

なお、あま市は、随時進捗状況について報告を求めることができる。 

（令和７年度） 

⑴ 第２次あま市総合計画の検証に関する報告 

⑵ あま市を取り巻く動向の整理（基礎調査）に関する報告 

⑶ 市民満足度調査の実施状況に関する報告 

⑷ 市民満足度調査報告書（中間報告） 

⑸ 市民満足度調査報告書（最終報告） 

⑹ 次期地方版総合戦略を含む第２次あま市総合計画後期基本計画案（中間報告） 

⑺ 総合計画審議会及び総合戦略委員会に係る会議資料・会議録等 

（令和８年度） 

⑴ 第２次あま市総合計画後期基本計画案（印刷製本用データを含む。） 

⑵ 第２次あま市総合計画後期基本計画概要版案（印刷製本用データを含む。） 

⑶ パブリックコメントに係る資料等 

⑷ 総合計画審議会及び総合戦略委員会に係る会議資料・会議録等 

 

７ 納入場所 

あま市役所 ３階 市長公室企画政策課 

 

８ 業務の進め方 

⑴ 契約締結後、業務受託者は適宜あま市と協議を行いながら業務を進めること。 

なお、打ち合わせ終了後、遅滞なく打ち合わせ記録簿を提出すること。 

⑵ 業務受託者は十分な経験、技術、及び調整能力を有する者を業務に従事させるとと

もに、その者の氏名等をあま市に届け出ること。 

⑶ 業務受託者は、着手時に着手届及び業務工程表、完了時に完了届を提出すること。 

⑷ あま市の保有する資料等については、可能な限り提供を行う。 

 

９ 守秘義務等 

業務受託者は次の事項を遵守すること。 

⑴ 本業務に関して、業務上知り得た内容に関する守秘義務を遵守すること。 

⑵ 本業務に関して、あま市から提供を受けた資料等について、守秘義務を遵守すると

ともに、業務終了後速やかに破棄又は返却すること。 
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⑶ 本業務に関して、あま市から提供を受けた資料等について、当市の許可なく複写

又は複製してはならない。 

また、必要に応じて施錠可能な保管庫に格納するなど、適正に管理すること。 

 

10 その他 

⑴ 業務受託者は契約締結から終了までの間、業務経過内容全般を常に把握している専任

の担当者を置き、業務の円滑な実施のため、定期的にあま市と連絡調整を行うこと。 

⑵ 本業務の成果品（業務過程におけるデータ等を含む）における一切の権利は、あま

市に帰属するものとする。 

⑶ 業務にあたり使用する図表やデータ、画像等の著作権・使用権等の権利については

業務受託者が使用許可等を得ること。 

なお、これらを怠ったことにより、著作権等の権利を侵害したときは、業務受託者

がその一切の責任を負うものとする。 

⑷ 成果品（業務過程におけるデータ等を含む）について、業務受託者はあま市の承諾

を得ずに公表又は第三者へ提供してはならない。 

⑸ この仕様書に定めのない事項について疑義が生じた場合は、あま市と業務受託者が

その都度協議の上、決定するものとする。 


